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Orientacoes iniciais

v Para cadastrar uma turma, é necessario que o MD ou MDF que serd o(s)

coordenador(es) da mesma, esteja(m) em dia com suas anuidades.

v' Os alunos de sua turma, devem se associar a UNAT Brasil antes que o cadastro seja
realizado — nao é possivel cadastrar alunos que nao sao associados. Essa medida facilita
para que vocé possa fazer este acompanhamento e conversar com o aluno que nao se

associou, solicitando que o mesmo o faca, para que vocé possa inclui-lo na turma.

v Para alunos que ja sdo associados a mais tempo e fardo o AT 202, podendo também ser a

parte especifica, € necessario que ele também esteja em dia para que vocé possa inclui-lo

na turma.
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Como fazer se o aluno nao associou ou

apresenta pendéncias?

v' Vocé pode cadastrar a turma com os demais alunos e assim que o aluno se associar ou

realizar negociacao financeira, vocé pode voltar e atualizar a turma, inserindo este aluno.

v' Quando n3o conseguir incluir algum aluno que ja é associado, mas n3o aparece para vocé,
reporte para a area financeira e para a assistente administrativa — que entrarao em contato
com o aluno para realizar negociacao, inserir a informacao no site, que retornara com a

informacao se o aluno ja estara disponivel para que vocé possa inclui-lo na turma.



1) Acesse o site: https://portal.unat.org.br/ ? Unido Nacional dos

2) Na barra superior, clique em ENTRAR e faca o seu login, Anallstas Transacionais

BRASIL
utilizando e-mail e senha:

&« - C @ portal.unat.org.br oD % O vf,
@ 55(41)99551-5962 £4 unat@unat.org.br # HOME % @ LADASTRO (& CONTATO

ENTRAR

? UNAT ) CENTRAL DO ASSOCIADO !
SOBRE OPCOES REBAT PUBLICAC! os BLOG LOJA !

BRASIL

Esqueceu sua senha?

Nao possui cadastro? Clique aqui!

UNAT-BRASIL

UNIAO NACIONAL DOS ANALISTAS TRANSACIONAIS

Politica de Privacidade

A sua privacidade € importante para nés. Clique para ler nossa politica de cookies e privacidade.

CONCORDAR



https://portal.unat.org.br/

3) Apos o login, aparecerao os seus dados na tela e do lado Unisio Nacional dos
esquerdo um Menu com as opcoes. Selecione a opcao Analistas Transacionais

BRASIL
“GERENCIAR TURMAS 202”.
&« - C @ portal.unat.org.br/minha-conta/inicio o M % O -f

? UNAT SOBRE OPGOES REBAT PUBLICAGOES CURSOS EVENTOS FOTOS BLOG LOJA !
BRASIL

SEJA MUITO BEM VIND@ Inicio

Financeiro
JOELMA MOURA TANNUS

Informativos

AC]UI dparecem 0S Seus
dados pessoais que Alterar cadastro

estdo no cadastro. _
Meus pedidos

cadastro realizado em 06/04/2013
Meus documentos

Minhas inscri¢oes

CENTRAL DO ASSOCIADO DE CARA NOVA

Gerenciar cursos
Além do novo portal, apresentamos a vocé, querido associado, a nova Central do Associado. Fique a vontade para

experimentar todos os recursos e, caso precise de ajuda, por favor fale conosco em algum de nossos canais de contato. Gerenciar eventos

Gerenciar turmas 202



4) Cligue em “NOVO” e preencha as informacoes: Cidade, data
inicial, data final, carga horaria, valor da contribuicao mensal.

&« > C @ portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202

? UNAT
BRASIL

SOBRE OPGOES REBAT PUBLICACOES

GERENCIAR TURMAS 202

Registros Novo

CIDADE/UF* DATA INICIAL"

Uberlandia 01/05/2023

DATA FINAL* CARGA HORARIA® CONTRIBUICAO MENSAL 2%"*

01/05/2025 460 200,00

CRIADOR*

O criador nao sera, necessariamente, um instrutor. Para tanto, devera ser marcado junto aos demais instrutores.

JOELMA MOURA TANNUS

INSTRUTORES

BRASIL

Uniao Nacional dos
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éd % 0O

CURSOS EVENTOS FOTOS BLOG

Inicio

Financeiro

Informativos

Alterar cadastro

Meus pedidos

Meus documentos

Minhas inscrigdes

Gerenciar cursos

Gerenciar eventos

Gerenciar turmas 202

LOJA

b




5) Desga a pagina e continue o preenchimento das informacgoes: Unido Nacional dos

selecione os coordenadores da turma e na sequéncia os alunos: Q:A*’S'IilstaSTfa"S“iO"aiS

& - C & portal.unat.org.br/minha-conta/paginafturmas-202 B %« 0O -3

‘: I UNAT SOBRE OPCOES REBAT PUBLICAGCOES prn ™= Tt TS T T T e ot —
BRASIL

JOELMA MOURA TANNUS Para selecionar mais de um instrutor, selecione o
primeiro e mantenha pressionada a tecla:
- control (para Windows) ou

INSTRUTORES

Para multipla selegcao, marque os nomes segurando control (Windows) ou command (MacOs).

DTN UE-QUATTOS TEOUorD - command (para MacOs)

EDE LANIR FERREIRA PAIVA o o .

ELAINE MARIA GALON Desta forma, vocé conseguira selecionar os
ERCILIA ANTONIO DA SILVA .

FABIANA GARCEZ demais nomes.

FERNANDA NOGUEIRA RODRIGUES
Giancarlo Ceron

Gilmara Thomé

Goreti Maestri

GUILHERME SILVEIRA CORREIA
Gustavo Falcao de Almeida

Ivana Angela Zanini

JACI PINHEIRO DUARTE

JANE MARIA PANCINHA COSTA
JEFFERSONN MORAES

[JOELMA MOURA TANNUS )

ALUNOS

Para multipla selecdo, marque os nomes segurando control (Windows) ou command (MacOs).

EECE

ADI FSMAIA ZORZFTO l




6) Desca a pagina e continue o preenchimento das informacgoes: Unido Nacional dos

selecione os alunos e insira as observacdes da turma. Anallstas Transacionals

& (& @ portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202 M Y 0O .9

? UNAT SOBRE OPGOES REBAT PUBLICAC(

BRASIL

Para selecionar os alunos, selecione o primeiro e
mantenha pressionada a tecla:

ALUNOS

Para multipla selecdo, marque os nomes segurando control (Windows) ou command (MacOs).

Claudia KEgInd rragad aos 5dntos - control (para WindOWS) ou

CLAUDIO ANDRE FERREIRA DA COSTA

CLAUDIO JOSE DOS REIS - command (para MacOs)

CRISTIANE APARECIDA RODRIGUES , .

Cristiane de Carvalho Vilela ! Va passando o nome dos associados e marcando
DANIELA CARVALHO PIAGGIO ~

Danya Carla da Conceigao Guilherme aqueles que serao alunos desta turma.

Debora Tatiana de Medeiros
DENISE ROCHAEL

Dione de Quadros Teodoro

EDE LANIR FERREIRA PAIVA
Eduardo Cremonese de Medeiros
Eduardo Ribeiro Sartore

Elaine Cristina Rodrigues de Souza
ELAINE MARIA GALON

Eliete Gomes Ferreira

) Caso a turma tenha mais de um coordenador
OBSERVACOES , . . ~
(IR 500 caractacsa] responsavel por ela, insira no campo Observag¢oes

Turma teste cadastrada por Joelma Jannus para gerar o passo a passo de cadastro da turma. eSta |nf°rma§ao.




7) ApOs inserir todos os dados, clique em CADASTRAR. Unido Nadional dos

Analistas Transacionais

BRASIL
« - C @ portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202
? UNAT SOBRE OPCOES REBAT PUBLICAGCOES CURSOS EVE
BRASIL

LUuuaruv nivciniv gairwi c

Elaine Cristina Rodrigues de Souza
ELAINE MARIA GALON

Eliete Gomes Ferreira

OBSERVAGOES

(maximo 500 caracteres)

Turma teste cadastrada por Joelma Tannus para gerar o passo a passo de cadastro da turma.

89/500

CADASTRAR



8) Deve aparecer a mensagem: CADASTRO REALIZADO COM Unido Nacional dos
SUCESSO! Analistas Transacionais

BRASIL
E vocé pode conferir as informacdes da turma nesta tela —
REGISTROS. Todas as suas turmas irao aparecer nesta tela.

& > C & portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202 h & O v
? %D"SAILT SOBRE OPGOES REBAT PUBLICAGOES CURSOS EVENTOS FOTOS BLOG
GERENCIAR TURMAS 202
Vocé pode conferir as informag¢oes da
v Cadastro realizado com sucesso! turma, alunOS, instrutores, etc.
Registros Novo

Alterar cadastro

Meus pedidos
Cidade/UF: Uberlandia
Data inicial: 01/05/2023 Meus documentos
Data final: 01/05/2025
Carga horaria: 460
Contribuigdo mensal 2%: R$ 200,00

Minhas inscrigoes

Gerenciar cursos

Criador
JOELMA MOURA TANNUS

Gerenciar eventos
Instrutores
EDE LANIR FERREIRA PAIVA Gerenclar turmas 202
JOELMA MOURA TANNUS



9) Além de conferir os dados da turma, nome dos alunos, vocé Unio Nacional dos

pode verificar se algum deles apresenta pendéncias em s:AaS'I'L“a‘ Lol
documentacao.
&« - C & portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202 M v 0O '4‘_‘)( Atualizar %)
i :: I UNAT SOBRE  OPCOES  REBAT -
BRASIL
Contribuigio mensal 2%: R$ 200,00 Vocé pode checar se os alunos apresentam
o pendéncias em documentagao junto a
riador

JOELMA MOURA TANNUS UNAT e solicitar que regularizem.

Instrutores

EDE LANIR FERREIRA PAlVA STICTHILIAD LUTTTIdD &V L

JOELMA MOURA TANNUS

-itar certificado
Alunos Documentacao
4 pendéncias Sair

v

Aqui aparece o nome de
todos os alunos.

7 pendéncias

4 pendéncias

Observacoes

Turma teste cadastrada por Joelma Tannus para gerar o passo a passo de cadastro da turma.

ALTERAR QUADRO DE CONTRIBUICOES CONFIGURAR ALUNOS REMOVER

A
A
-

e
<
e [\



10) Caso precise corrigir alguma informacao ou acrescentar algum

aluno, cliqgue em ALTERAR.

@ Central do Associado - UNAT- X +

« > C

Ty

@ portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202

UNAT

BRASIL

Carga horaria: 460
Contribuicido mensal 2%: R$ 200,00

Criador
JOELMA MOURA TANNUS

Instrutores
EDE LANIR FERREIRA PAIVA
JOELMA MOURA TANNUS

Alunos

Aqui aparece o
nome dos alunos.

Observagoes

SOBRE OPGOES REBAT PUBLICACOES

Documentacao
4 pendéncias
v
7 pendéncias

4 pendéncias

Turma teste cadastrada por Joelma Tannus para gerar o passo a passo de cadastro da turma.

ALTERAR QUADRO DE CONTRIBUICOES CONFIGURAR ALUNOS REMOVER

] U Mac entrara em repouso em preve se n

conectado a uma tomada.

A @ OB

CURSOS EVENTOS FOTOS BLOG

Meus documentos

Minhas inscri¢oes

Gerenciar cursos

Gerenciar eventos

Gerenciar turmas 202

Solicitar certificado

Sair

L

Uniao Nacional dos
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11) Siga 0s mesmos passos anteriores e salve as alteracdes no final
da janela que abriu.

@ Central do Associado - UNAT-' X +

& > C & portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202

Uberlandia
01/05/2023

CIDADE/UF* DATA INICIAL®

Uberlandia 01/05/2023

DATA FINAL* CARGA HORARIA® CONTRIBUIGAO MENSAL 2%*

01/05/2025 460 200,00

CRIADOR®*

O criador nao sera, necessariamente, um instrutor. Para tanto, devera ser marcado junto aos
demais instrutores.

JOELMA MOURA TANNUS

INSTRUTORES

Para multipla selecdo, marque os nomes segurando control (Windows) ou command (MacOs).

ALBEKIU JURGE LLUSE
Aline TESTES

ANA KARINA DE LUNA PINHEIRO
ANA PAULA SAAD RODRIGUES
ANAMARIA CASTRO AFECHE COHEN

ANMIMNDCIALILICA DCZONNDA AT/ LLIN

Uniao Nacional dos
Analistas Transacionais
BRASIL
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12) Acompanhe como esta o status da Contribuicao de 2%, Unisio Nacional dos
clicando em QUADRO DE CONTRIBUICOES. Analistas Transacionais

BRASIL

& > C @& portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202 % @ 0O 'f(

- UNAT SOBRE OPCOES REBAT PUBLICACOES CURSOS EVENTOS FOTOS BLOG L
BRASIL

Carga horaria: 460

Contribui¢ao mensal 2%: R$ 200,00 Meus documentos
Criador Minhas inscri¢des
JOELMA MOURA TANNUS
Instritores Gerenciar cursos
EDE LANIR FERREIRA PAIVA
JOELMA MOURA TANNUS Gerenciar eventos
Alunos Documentacio Gerenciar turmas 202

4 pendéncias

v Solicitar certificado
7 pendéncias
Sair

4 pendéncias

Observagoes

Turma teste cadastrada .. Joelma Tanns para gerar o passo a passo de cadastro da turma.

ALTERAR [l QUADRO DE CONTRIBUIGOES l ONFIGURARALUNOS | REMOVER




A : Analistas Transacionais
pendéncia. oo

13) Essa janela ira abrir e vocé podera checar se ha alguma ? Unido Nacional dos

& - C & portal.unat.ora.br/minha-conta/pagina/turmas-202

Este quadro é gerado a partir das informacdes que

vocé insere quando cadastra a turma, informando contribuiczomensal
data de inicio e fim. N —
Lembrando que mensalmente deve ser feito o repasse oz
da Contribui¢do de 2% (sobre o total bruto recolhido) d
e o comprovante do pagamento deve ser enviado ... -
para: 0912023
unat@unat.org.br - o
financeiro@unat.org.br o700
01/2024
Ao receber o seu comprovante de pagamento, -
daremos baixa e nao aparecera pendéncia na sua .o ——— -
turma. Dorz0s



mailto:unat@unat.org.br
mailto:financeiro@unat.org.br

14) Vocé pode inserir informacoes adicionais sobre seus alunos em

CONFIGURAR ALUNOS.

@ Central do Associado - UNAT- X +

¢« > cC

<

@ portal.unat.org.br/minha-conta/pagina/turmas-202

UNAT

BRASIL

Carga horaria: 460
Contribui¢io mensal 2%: R$ 200,00

Criador
JOELMA MOURA TANNUS

Instrutores
EDE LANIR FERREIRA PAIVA
JOELMA MOURA TANNUS

Alunos

AqQui aparece o
nome dos alunos.

Observagoes
Turma teste cadastrada por JoelmpeTam

SOBRE

OPGOES REBAT PUBLICAGOES

Documentacao
4 pendéncias
v
7 pendéncias

4 pendéncias

wrperagorarepasseepassy de cadastro da turma.

ALTERAR QUADRO DE CONTRIBUI(] E CONFIGURAR ALUNOS m a

] U Mac entrara em repouso em preve se n

conectado a uma tomada.

d % @ OB

CURSOS EVENTOS FOTOS BLOG

Meus documentos

Minhas inscricées

Gerenciar cursos

Gerenciar eventos

Gerenciar turmas 202

Solicitar certificado

Sair

L
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15) Esta é a pagina que ira aparecer para vocé marcar a area da
turma/aluno, se Geral ou Especifica, considerando Psicoterapia,

Educacional, Juridica, Organizacional ou Ciéncias da Saude.

Configurar Alunos

Nome do aluno

Nome do aluno

Nome do aluno

Nome do aluno

[CJGeral

(T Area especifica: Psicoterapia

[CJ Area especifica: Educacional
[JArea especifica: Juridica

[ Area especifica: Organizacional

[CJ Area especifica: Ciéncias da Satde

CDGeral

[ Area especifica: Psicoterapia
[JJArea especifica: Educacional

[ Area especifica: Juridica

[JJ Area especifica: Organizacional

() Area especifica: Ciéncias da Satde

(JGeral

[CJArea especifica: Psicoterapia
[CJArea especifica: Educacional

[ Area especifica: Juridica

[CJ Area especifica: Organizacional

(CJ Area especifica: Ciéncias da Satide

CGeral
[J Area especifica: Psicoterapia
[JJ Area especifica: Educacional

(o ¥

Uniao Nacional dos
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Ficou com duvidas, precisa de ajuda ou tem ?

sugestdes?
Fale com a gente:

docéncia@unat.org.br
financeiro@unat.org.br
unat@unat.org.br



http://unat.org.br
mailto:financeiro@unat.org.br
mailto:unat@unat.org.br

